INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre del 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Pedro Luis Mejia Granja CUl: 2422815670901

Ndmero de contrato: 029-727-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial:  1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales e Nit def Contratista:  2748210-3

Namero de Factura: 1582252166 L Serie: 9465C067 _ *
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 yd Periodo del Informe: octubre 2024

Monto Total del Contrato Q 75,000.00 e Plazo del Contrato:  del 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta #

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo de La Direccion de Administracién y Finanzas de la Direcciéon General
del deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: {(segtn Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Asesoré en la elaboracién, revision y correccion de documentos de la Jefatura Administrativa y de las Secciones del
Departamento Administrativo.

2 Asesoré en la revision de expedientes relacionados a procesos de compra en diferentes modalidades.
3 Asesoré en la revisién y conformacion de expedientes relacionados a procesos de pagos por bienes y servicios.

4 Asesoré en la revisién y seguimiento de procesos relacionados al Plan Operativo Anual

5 Asesoré sobre procesos y procedimientos administrativos aplicables al Departamento Administrativo.

Lic. Pedro Luis Mejia Granja Licda. Joseline Claudeth Céceres Quevedo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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